DOMICILIOS
GEOGRAFICOS

INTRODUCCION

El Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), la Secretaria de Educacion Publica y el
Organismo Responsable de la Educacién en el Estado, solicita su apoyo en la actualizacion de los
datos del domicilio geografico de su institucion, conforme a los lineamientos establecidos en el
ACUERDO de la Norma Técnica sobre Domicilios Geograficos publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, del 12 de noviembre de 2010, dichos datos se integraran en el Sistema Nacional de
Informacién Estadistica y Geografica, y serviran para suministrar a la sociedad, Municipio, Estadoy
Federacion, informacion de calidad, pertinente, veraz y oportuna a efecto de contribuir en el
desarrollo nacional.

“Sabemos que tiene multiples actividades, asi que apreciamos su colaboracion en la actualizacion
del domicilio geografico del centro de trabajo que dignamente representa’.




1.

CONCEPTOS BASICOS

Asentamiento humano.- Considere al asentamiento humano como la division territorial de una localidad en mas
de una colonia, unidad habitacional, fraccionamiento, barrio, etcétera.

Los tipos de asentamientos son:

Aeropuerto Condominio Corredor industrial Ejido
Fraccionamiento Parque industrial Prolongacion Rancho
Residencia Ampliacion Zona industrial Zona industrial
Ciudad Granja Cuartel Ex Hacienda
Manzana Rinconada Barrio Region

Sector Unidad habitacional Hacienda seccién Zona militar
Colonia Conjunto habitacional | Cuartel Ninguno
Paraje Pueblo Rancheria

Unidad Zona Federal Villa

Coédigo Postal.- Sistema disefiado por la oficina de Correos de México para acelerar la clasificacion y entrega de
correo mediante la asignacion de cinco nimeros a cada area de los Estados Unidos Mexicanos.

Domicilio geografico.- Espacio al interior de una localidad o referido a una via de comunicacién que ocupa un
inmueble (edificacién o terreno) donde puede establecerse una o mas personas, a fin de dar cumplimiento a sus
obligaciones o derechos.

Entidad Federativa.- Extension territorial que corresponde a la division politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Localidad.- Lugar ocupado con una o mas edificaciones utilizadas como viviendas, las cuales pueden estar
habitadas o no, este lugar es reconocido por un nombre dado por alguna disposicion legal o la costumbre.

Municipio o delegacién politica.- Entidad territorial fundamentalmente de la division politica administrativa de
un Estado, con autonomia politica, fiscal y administrativa, dentro de los limites que sefala la Constituciéon y la ley
y cuya finalidad es el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacion en su respectivo
territorio.

Numero exterior.- Los caracteres alfanuméricos y simbolos que identifican un inmueble en una vialidad.

Numero interior.- Los caracteres alfanuméricos y simbolos que identifican una vivienda o
establecimiento al interior de un inmueble, con nimero exterior designado.

Vialidad.- Sustantivo propio que identifica a la vialidad y corresponde a la superficie del terreno destinada para el
transito vehicular y/o peatonal.

Los tipos de vialidades son:

Ampliacién Corredor Camino Vereda
Circunvalacion Carretera Callejon Cerrada
Retorno Boulevard Pasaje Privada
Andador Diagonal Terraceria Circuito
Continuacion Brecha Terraceria Prolongacion
Viaducto Calle Calzada Ninguno
Avenida Eje vial Periférico
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INSTRUCCIONES GENERALES

1. Los datos que se incorporen a los domicilios geograficos, deben estar en su forma completa y expandida,
separando con un espacio en blanco cada palabra que lo integra.

2. La informacién debe sujetarse a las reglas gramaticales del idioma espafiol, excepto los
nombres autéctonos. Estos Ultimos se designaran conforme a su pronunciacion y, en caso
necesario, bajo la asesoria de lingtistas.

3.La informacidon relacionada al domicilio geografico debe escribirse en mayusculas y con
acentos, en caso de duda consulte la pagina de la Real Academia Espafiola.

4.los datos de cada uno de los componentes del domicilio no deben contener abreviaturas o
deformaciones de cualquier tipo.

5.Se debe asegurar que la informacion que integra al domicilio geografico, no inicie con uno
0 mas espacios en blanco.

6. Los diminutivos y superlativos en la informacion del domicilio geogréafico, no deben
modificarse.

7.La informacion de los domicilios puede contener los caracteres: Guion corto (-), mas (+) y
diagonal (/), siempre que sean parte de la misma, sin incluir espacios antes y después del
simbolo.

CARRETERAFEDERAL 95 MEXICOACAPULCO KILOMETRO 5+600
CALLE MIGUELHIDALGO PARCELA1 1/3 COLONIAPOPULAR
COLONIAFRANCO-INGLESA

8. Los domicilios geograficos ubicados en zonas rurales, despobladas o zonas periféricas
urbanas, donde no se cuente con la suficiente informacién para su ubicacidén, se sugiere
considerar la investigacién con una cobertura mayor de fuentes de datos.

9. Se permite la inclusién de numeros ordinales, cardinales y romanos cuando se determine,
por la investigacion en campo, que forman parte del nombre, en estos casos se consignara
el nombre con nuimero o de manera textual respetando la forma en que se reconoce en la
region.

SEISCIENTOS UNO

VEINTIUNO DE MARZO (LAS CUATROCIENTAS)
CERESO 1000

ELTERCER MUNDO

ELPORVENIRIII

CARLOSV

10. Los nombres geograficos regionales, conocidos o adicionales, deben formar parte del
nombre geografico, y deben estar acotados con paréntesis, y solo se considera un nombre regional.

CONVENCION 1914 (CIRCUNVALACION)
SIGLO XXI(TERCERANILLO)

1.No se le dara el tratamiento de nombre regional a aquellos términos que tienen por
finalidad informar sobre la naturaleza del objeto espacial o sobre la ubicacion fisica de

éste.

Incorrecto Correcto
CENTRO (ZOCALO) ) CENTRO
SAN NICOLAS (MIRADOR TURISTICO) SANNICOLAS

LAPROVIDENCIA (AGRICOLAPELAYO) LAPROVIDENCIA
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12. Los elementos geograficos que tengan como parte de su nombre las palabras de San,
Santay Santo, deben llevarlos al inicio del mismo.

SAN PEDRO DEARRIBA
SANTAMONICA
SANTO TOMAS
SANTATERESA

13.Los nombres que se encuentren conformados por siglas se consideran validos, solo
cuando sean del dominio entre los habitantes del lugar.

COPLAMAR IMSS SOLIDARIDAD
FOVISSSTE FENIX SEDESOL
14.Se debe evitar el uso de comillas, simbolos matematicos (+, -, x, +, =, /, %, etcétera),

apostrofes, ampersand (&), arrobas (@), mayor que (>), menor que (<), guiones bajos (),
(°) entre otros, si su uso no esta justificado:

Incorrecto Correcto

LAS ANIMAS SECCION "B" LAS ANIMAS SECCIONB
PA'LUEGO ES TARDE PALUEGO ES TARDE
EX_COMISARIADE BUENAVISTA EX-COMISARIADE BUENAVISTA
PUERTAREAL & COUNTRY CLUB PUERTAREALY COUNTRY CLUB
LA+ BONITA LAMAS BONITA

TRIPLE "S" SANTARITA TRIPLE S SANTARITA

15. En caso de que alguna parte del nombre geografico esté representado por una letra inicial, se anota de esta
forma siempre y cuando sea de reconocimiento nacional o regional, ejemplo:

FRANCISCO|. MADERO
ANTONIOI. VILLARREAL

16.Los nombres geograficos que se integren en los componentes del domicilio geografico
que inicien conun articulo (EL, LA, LO, LOS, LAS), éste debe registrarse al inicio, por ejemplo:

ELROBLE

LOS CUNADOS
LASARBOLEDAS
LAMAGNOLIA
LO DE MARQUEZ

17.Los nombres propios que se usan de manera apocopada, se deben cambiar a su
designacion original, y no se deben considerar como nombres regionales.

Incorrecto Correcto

TEPA ) TEPATITLAN )
JALOSTOTITLAN (JALOS) JALOSTOT[TLAN
XOCO XOCOTITLAN

CUAUTITLAN (CUAUTI) CUAUTITLAN
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PROCEDIMIENTO PARA LA ACTUALIZACION DEL DOMICILIO GEOGRAFICO

Al capturar la clave y contrasefia se despliega la pantalla siguiente:

. o i ] e ] o

En este formulario se registra la ubicacion del inmueble del centro de trabajo, los datos que se solicitan son
vialidad principal, vialidad derecha, vialidad izquierda, vialidad posterior, asentamiento humano, cddigo postal y
descripcion de ubicacién. Por defecto, las vialidades y asentamiento traen grabado el concepto de ninguno y
s6lo se cambiaran cuando se tengan estos datos.

Para conocer el procedimiento del llenado de lainformacion, consideremos a la Escuela de Participacion
Social nimero 1, ubicada en Doctor Jiménez numero 75, cédigo postal 06720, colonia Doctores,
delegacion Cuauhtémoc, Distrito federal.

Si conoce los datos de las vialidades, asentamientos humanos, cédigo postal y descripcion de ubicacion, inicie
su lectura en el hasta el punto 3 de este documento.

2. Comencemos con la ubicacién de la escuela en Google Maps o INEGI, para lo cual pulsemos cualquiera de los
botones siguientes: @

Asemearmsentn Humans

Tipo: Nembra
I " :
Viak f

S SELECCIONE.. []| cresrvisnes
Principal:

. . TS
Tipe: Nombes

NINGUNO NINGUND -




Para Google Maps, se desplegara la pantalla siguiente:
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En ambos casos, basta con escribir el nombre de la vialidad, seguida del numero exterior, el nombre del
asentamiento, el nombre de la localidad, el nombre del municipio y el nombre de la entidad; no es necesario
escribir todos los datos, con dos basta, por ejemplo:

Para nuestro ejemplo, la vialidad principal es Doctor Jiménez, el nimero exterior es 75, el asentamiento es
Colonia Doctores, el municipio o delegacién es Cuauhtémoc, la entidad es Distrito Federal, por lo que en
cualquier de las busquedas (Google Maps o INEGI) podemos escribir:

Doctor Jiménez 75, Doctores, Cuauhtémoc, Distrito Federal
Doctor Jiménez 75, Doctores, Cuauhtémoc

Doctor Jiménez 75, Cuauhtémoc, Distrito Federal

Doctor Jiménez 75, Distrito Federal

Doctor Jiménez 75, Doctores

Doctor Jiménez, Doctores

Entre otros.
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Utilicemos para nuestro caso, Google Maps, escriba Doctor Jiménez, Doctores, Cuauhtémoc, Ciudad de México
y pulse la tecla Enter.

G(); jgle Doctor Jimenez, Doctores, cuauhtémoc, Ciudad de Méxicol “ Iniciar sesién

Florida

Miami

The
Bahamas,

Jamaica,

Informar de un error | K

Esto despliega la pantalla siguiente:
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A continuacion acerque la imagen, para tener una mejor vision del domicilio:

"Entrada
Principal *'

1 . F

Con esto, obtenemos las vialidades derecha, izquierday posteriory posiblemente la descripcion de ubicacion.

Procedamosnos a ubicar en la entrada de la escuela y coloquémonos a espalda de la puerta principal; la vialidad
derecha esta en el lado derecho del brazo, la izquierda en el brazo izquierdo. De lo anterior, se deriva que la
Vialidad Principal es Doctor Jiménez, la Vialidad Derecha es Doctor J. Navarro, la Vialidad Izquierda es Dr. J.
Velasco, la Vialidad Posterior es Niflos Héroes y la Descripcidn de Ubicacion es Al lado derecho se encuentra
el Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal; a espaldas el metro Nifios Héroes; ademas
conocemos el Cédigo Postal 06720, la colonia Doctores y la Delegacion Cuauhtémoc.

3. Iniciemos la captura de los datos solicitados en el formulario.

3.1 Municipio. Verifiquemos el nombre del municipio o delegacion politica (para el Distrito Federal). En caso de
que sea incorrecto, contacte al Responsable del Departamento de Estadistica (Consultar al responsable en
el botén de Directorio de Funcionarios) para que actualice el municipio.

Para nuestro ejemplo, la Delegaciéon es Cuauhtémoc. @

Entidad Federativa: 09
Municipio o Delegocicon: 015 CUAUMTEMOC

Locokdod: 001 DOO1-CUAUMTEMOC | @
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3.2 Localidad. Comprobemos el nombre de la localidad y en caso de ser incorrecto, contactemos al
Responsable del Departamento de Estadistica (Consulte al responsable en el botéon de Directorio de

Funcionarios) para que actualice lalocalidad.

Para nuestro caso, lalocalidad cabecera es Cuauhtémoc. @

Entidad Federativa:
Municipio o Delegocion: CUAUMTEMOC .

DO01-CULUMTEMOC | @

Locaidod:

3.3 Codigo Postal y Nombre del Asentamiento Humano.

3.3.1Si conocemos el codigo postal, lo escribimos en el espacio siguiente @ vy pulsemos el boton de

Buscar. @
#Conoce su Codigo Postal? | ke S consulta en SEPONGEX
Cadigo F'Ch.':"ﬂ-iié ? Bamcar @ Sustar pordsertamiento | Ala

Seleccionemos el asentamiento humano del domicilio, escribamos el Codigo Postal 06720, pulsemos el boton
buscary a continuacion seleccionemos Colonia Doctores.

Codigo Postal: 06720 || Bumcar || Bustarpor dsentsmsents

Armrtamients Humano

3.3.2 Si no conocemos el Cédigo Postal, pulsemos el botén siguiente y seleccionemos No. @

aConoce su Cadigo Postal? | 5i - Consulta on SEPOMEX
, = ]
Cadlgo Postal: Heo ® - Arsntamisnto

Ho tengo Codigo Postal

Tipo: Fomiore:

MIMNGLIMNO = MINGUNO
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A continuacién pulsemos el boton Consulta en SEPOMEX, para verificar aue existe dicho cddigo.
Posteriormente, lo incorporamos al Sistema, paralo cual pulsemos el boton de Alta: @

Esto desplegarala pantalla siguiente:

LConoce & nombee del asentamiento?
£l Mg

Indique fipo del Asenfamiento: | Seccions.. =]
Hombre del Asentaomiésnto; | |
Cédigo Postal: [ ]

® Altn Cancelar

a) Si conocemos el nombre del asentamiento, indiquemos el tipo y nombre del Asentamiento, asi como el
codigo postal. Finalmente pulsemos el botén de Alta.

b) Sino conocemos el nombre del Asentamiento, pulsemos el botdn de No, proporcionemos el cédigo postal y
pulsemos el botén de Alta.

Nota. Sélo se daran de altas asentamientos humanos cuando la localidad esté dividida en colonias,
fraccionamientos, rancherias, barrios, unidades habitacionales, entre otros. Si la localidad es Unica, no
seincluye, sélo incorpore el codigo postal.

3.4 Nombre de la Vialidad Principal. Para nuestro ejemplo, busquemos Doctor Jiménez en la pantalla
siguiente: @

Viakdad
SELECCIOME L
Frincipal: | - | @
Localiza tu calle en Googple Localiza tu calle en INEGI
Tipe: HNamibea:
i —— ~

Escribimos la primera letra del domicilio a buscary seleccionemos de lalista la vialidad Doctor Jiménez.

Viakdod
Principal:

| DOCTOR JIMENEZ [] Creavibdes

Localiza tu calle en Goople Lacaliza tu calle en INEGI




Repetimos este proceso para las demas vialidades (derecha, izquierda y posterior).

Notas.

» Si la vialidad principal, es reconocido con otro nombre, lo capturamos en la seccion
de descripcién de ubicacion.

» Sieldomicilio geografico no tiene un nombre propio, debemos dejar en blanco la vialidad y pulsemos
el boton de Domicilio Conocido. @

MM, extenor: !ﬁ.!!ummér:co:

MM, exterkior 2:

NOm. intesion _!Nfurumér}ca:

» Si no aparece el campo de la vialidad para capturarlo, verifiquemos si el boton de Domicilio
Conocido, esta con letras de color naranja, si es el caso, pulsemos este botén para desactivarlo y
estar en posibilidad de capturar la vialidad.

» Sinoaparece lavialidad, procedemos a crearla, paralo cual pulsemos el botén Crear Vialidad. @

Viakdad

DOCTOR JIMENEZ CrearVishdsd | @
Principal: E o

Localiza tu calle en Goople Localiza tu calle en INEGI

Tipo: Nombee:

DOCTOR JIMENEZ

A continuacién seleccionemos el tipo de vialidad (Ampliacion, Andador, Avenida, Boulevard, etcétera), y
escribamos el nombre de la vialidad y pulsemos el botén de Alta.

Indigue fipo de Viaidad. E Seleccione. .. =1

Nombre de la Viakdad. |
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Posteriormente, seleccionemos la vialidad creada.

3.5 Numero exterior. Si existe Numero Exterior y la parte Alfanumérica, capturémoslos. Si la
escuela esta en una vialidad que no tiene numero exterior, pulsemos el botén SN: @

Nim. axterdor ] |ataruménea;
Hum, axtarior 2;

M. infarion ] Alfarurménco:

En la parte alfanumérica, capturamos los conceptos como bis, norte, sur, oriente, poniente, supermanzana,
manzana, lote, plaza comercial, entre otros. Para nuestro ejemplo, escribimos 67 en el Numero Exterior.

3.6 Numero Interior. Si existe Numero Interiory la parte Alfanumérica, capturelos. En la parte alfanumérica
podemos escribir los conceptos como locales, casas, departamentos, bis, entre otros.

Como nuestro ejemplo no tiene Numero Interior, lo dejamos en blanco
3.7 Otro Numero Exterior, Si el domicilio geografico tiene otro Numero Exterior, lo captamos en esta seccion.
Como nuestro ejemplo no tiene Otro Numero Exterior, lo dejamos en blanco

3.8 Descripcion de ubicacién. En esta seccion, anotamos los rasgos naturales o culturales
(edificaciones) que aporten informaciéon adicional para facilitar la ubicacion del
domicilio geografico, esto es fundamental en vialidades sin nombre y sin numero
exterior, en carreteras, caminos, terracerias, brechas, veredas, localidades rurales de
dificil acceso, localidades ubicadas en islas (Es importante que defininamos si el inmueble esta
enfrente de o a un costado de o al final de o a espaldas de, entre otros, de una
gasolinera, mercado, parque, plaza comercial, tienda de abarrotes, cine, rio, barranca,
cancha de futbol, pantedén, cerro, clinica, etcétera, especificando el nombre propio de
ellos; es decir, En frente del Pantedn Municipal “Dolores”. A un costado de la
Ferreteria El Aguila.

Es recomendable que proporcionemos esta informacion, para cualquier domicilio geografico; esto permitira
tener una mejor referencia de los domicilios.

En nuestro ejemplo, en la descripcion de la ubicacion capturemos “Al lado derecho se
encuentra el Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal y a espalda del Metro Nifios Héroes.”.

Alfinalizar, el domicilio geografico se mostrara de la manera siguiente:
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Observemos que los datos se han actualizado. Para finalizar pulsemos el botén de Guardar o si los datos son
correctos, pulsemos el boton Oficializar y posteriormente generemos el listado de oficializacion. A continuacion
proporcionemos el nombre del responsable del llenado y el nombre del director o responsable del centro de
trabajo. Finalmente lo firmemos y enviemos al area que le entregé la clave de acceso y contrasefia. Si desea
corregir los datos y ya esta oficializado, solicitemos al Responsable del Departamento de Estadistica del

Organismo Responsable de la Educacion para que lo active nuevamente y estar en posibilidad de corregir los
datos.
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